Escadron 518 Rosemont

Instructions de configuration du compte (Microsoft 365)

1. Cliquez sur le lien présent dans ce document ou saisissez I'adresse suivante dans votre navigateur Web:
https://www.office.com/

2. Une fois sur la page de connexion, entrez votre nom d’utilisateur et cliquez sur « Connexion ».

)

=' Microsoft | Office Produits v  Ressources ~ Modéles  Support  Mon compte Tout de Microsoft v Se connecter

Apprentissage a distance en matiére d'éducation. En savoir plus >

Bonjour et bienvenue.

1234567 @escadron518.com x

Connexion

Basculer vers un autre compte

Ce n'est pas vous? Oublier ce compte

3. Dans le prochain écran, entrez le mot de passe temporaire qui vous a été donné

'y
@ Escadron 518 Rosemont
.

1234567 @escadron518.com

Entrer le mot de passe

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Connexion



https://www.office.com/

4. Créez un nouveau mot de passe, remplagant votre mot de passe temporaire, puis cliquez sur Connexion.

by
@ Escadron 518 Rosemont
B

1234567 @escadron518.com

Mettre a jour votre mot de
passe

Vous devez mettre a jour votre mot de passe parce
que vous vous connectez pour la premiére fois ou

votre mot de passe a expiré.

Not de passe actuel

Nouveau mot de passe

Confirmer le mot de passe

Connexion

5. Un message demandant plus d’informations apparaitra. Cliquez sur Suivant.

=5
@ Escadron 518 Rosemont

1234567 @escadron518.com

Plus de renseignements exigés

Votre organisation exige plus de renseignements afin
de garder ce compte sécurisé

Ignorer pour l'instant (14 jours avant que ce ne soit
requis)

Utiliser un autre compte

En savoir plus

N

6. Plusieurs options apparaitront. La méthode recommandée consiste a utiliser I'application mobile Microsoft
Authenticator. Ces instructions expliqueront cette méthode, bien que les autres fonctionnent également.
Sous « Comment devons-nous vous contacter? », sélectionner « Application mobile ».

Etape 1 : Comment devons-nous vous contacter?

Téléphone d'authentification v

Téléphone d'authentification

Télé

e professionnel




7. Choisissez « Recevoir les notifications pour vérification » et cliquez sur Configurer.

Comment voulez-vous utiliser I'application mobile?

@ Recevoir les notifications pour vérification

O  Utiliser le code de vérification

Pour utiliser ces méthodes de vérification, vous devez configurer I'application Microsoft Authenticator.

Configurer w Veuillez configurer I'application mobile.

8. Téléchargez et installez I'application « Microsoft Authenticator » pour Windows Phone, Android ou iOS.

oo M s e P o gl e Microsoft
Configurer l'application mobile 7\ Authenticator

Complétez les étapes suivantes pour configurer votre application mobile.

1. Installez I'application Microsoft Authenticator pour Windows Phone, Android ou iOS OBTENIR
2. Dans l'application, ajoutez un compte et choisissez « Compte professionnel ou scolaire ».

3. Numérisez I'image ci-dessous,

Scannez le code QR sur votre = oot

P . . . Mi ft AD
écran d'ordinateur. Celui-ci Feiwikasscatonmicreafton

n'est qu'une référence. 840869 C

er I'image, entrez les informations suivantes dans votre application. Approuver la cd
Appuyez sur Vérifer p

Micro
ps://co1napad05.na.phonefactor.net/pad/805486400 i b

Annuler

v

application affiche un code de six chiffres, appuyez sur « Suivant »,

9. Ouvrez l'application Microsoft Authenticator sur votre téléphone et sélectionnez I'icbne « + » ou sur «
Ajouter un compte » pour ajouter un nouveau compte.

E Comptes _|_ Ajouter un compte

10. Sélectionnez « Compte professionnel ou scolaire ».

QUEL TYPE DE COMPTE AJOUTEZ-VOUS ?

- Compte personnel

. Compte professionnel ou scolaire

R Autre (Google, Facebook, etc.)




11. Utilisez I'appareil photo de votre téléphone pour numériser le code QR affiché sur le navigateur Web de
votre ordinateur.

{ Retour  Analyser le code QR

Votre fournisseur de compte affiche un code QR

12. Apreés avoir scanné le code QR, cliquez sur Suivant. Un message apparaitra indiquant que I'état d’activation
est en cours de vérification. Attendez quelques secondes.

Vérification de I'état

de |'activatior

13. Un message apparaitra indiquant que « I'application mobile a été configurée pour les notifications et les
codes de vérification ». Cliquez sur Suivant.

Etape 1 : Comment devons-nous vous contacter?
Application mobile v
Comment voulez-vous utiliser I'application mobile?
@ Recevoir les notifications pour vérification
Utiliser le code de vérification
Pour utiliser ces méthodes de vérification, vous devez configurer 'application Microsoft Authenticator.

L'application mobile a été configurée pour des notifications et des codes de vérification,

14. Le site Web vérifiera que Microsoft Authenticator fonctionne correctement. Cela peut prendre quelques
secondes. Une notification apparaitra sur votre appareil; y répondre.

Etape 2 : Assurons-nous que nous pouvons vous rejoindre sur votre appareil a applications mobiles

.

*+ Veuillez répondre a la notification sur votre appareil.




15. Saisissez votre numéro de téléphone au cas ou vous perdriez |I'acces a I'application mobile, puis cliquez sur
Terminé.

Etape 3 : Au cas ou vous perdriez I'accés a I'application
oottt st BT Terminé

16. Le prochain écran vous informera que des informations supplémentaires sont requises. Cliquez sur Suivant.

@ Escadron 518 Rosemont

1234567 @escadron518.com

Plus de renseignements exigés

Votre organisation exige plus de renseignements afin
de garder ce compte sécurisé

Utiliser un autre compte

En savoir plus

17. Sur cette page, cliquez sur Entrer a nouveau mon mot de passe.

confirmez votre mot de passe actuel

Pour protéger vos informations de sécurité, vous devez entrer & nouveau votre mot de passe actuel sur la page suivante.

entrer a nouveau mon mot de passe annuler

18. Entrez le nouveau mot de passe que vous avez choisi a I'étape 4. Cliquez sur Connexion.

iy
@ Escadron 518 Rosemont

1234567@escadron518.com

Entrer le mot de passe

eeeessccces

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Connexion




19. Vous devrez approuver la demande de connexion sur votre appareil mobile. Pour ce faire, déverrouillez
|"appareil et cliquez sur Approuver.

Ay
@ Escadron 518 Rosemont
A

Approuver la connexion ?

Escadron 518 Rosemont
1234567@escadron518.com

1234567 @escadron518.com

Approuver une demande de
connexion
Refuser Approuver

© Nous avons envoyé une notification sur votre
appareil mobile. Veuillez ouvrir I'application
Microsoft Authenticator et y répondre.

Un probléeme? Connectez-vous d’'une autre facor

Plus d'informations

20. Confirmez que vous désirez rester connecté en cliquant sur Oui.

i~ %)
@ Escadron 518 Rosemont
A

1234567 @escadron518.com

Rester connecté?

Effectuez ceci pour réduire le nombre de fois que
vous étes invité a vous connecter.

%e plus afficher ce message
Non Oui W

21. Cliquez sur Vérifier a coté de « Téléphone d’authentification » (étapes 22 et 23) et Configurez-la maintenant
a cOté de « Adresse courriel d’authentification » (étapes 24 et 25).

ne perdez pas |'acces a votre compte !

Pour nous assurer que vous pouvez réinitialiser votre mot de passe, nous devons collecter quelques informations qui nous permettront de vérifier votre identité. Ces
informations ne seront pas utilisées pour vous envoyer du courrier indésirable, mais seulement pour sécuriser davantage votre compte. Vous devrez configurer au moins

2 des options ci-dessous

Téléphone d'authentification est défini(e) sur +1
o Adresse électronique d'authentification n'est pas configuré(e} Configurer maintenant

annuler




22. Cliquez sur Textez-moi pour recevoir un code par SMS (message texte).

Veuillez vérifier votre numero de téléphone
d'authentification ci-dessous,

Canada (+1)

HAHR-HER-RERR

23. Vous recevrez un texto. Saisissez le code et cliquez sur Vérifiez

Veulllez vérifier votre numero de téléphone d'authentification ci-dessous.

Téléphone d'authentification

HuHR-HHs- a8

Nous avons envaye un SMS contenant un code de vérification sur votre

télephone
T ] vérifiez
e

24, Saisissez votre adresse courriel dans le champ et cliquez sur envoyez-moi un courriel.

ssann

Veulllez s'll-vous-plait vérifier votre courriel d'authenfication cl-dessous, N'utilisez pas
votre courriel de travaill ou d'école.
Courriel d'authentification

votre_courriel_ici@exemple.ca

envoyez-mol un courrie

25. Consultez votre courriel pour le code de vérification. Tapez le code et cliquez sur Vérifier.

Veuillez s'il-vous-plait vérifier votre courriel d'authenfication ci-dessous, N'utilisez pas
votre courriel de travail ou d'école
Courriel d'authentification

votre_courriel_|lci@exemple.ca

Nous vous avons envoyé un courriel contenant un code de verification.,

s | sssaver encore




22. Cliquez sur Terminer.

ne perdez pas l'acces a votre compte !

Merci | Nous utiliserons les informations ci-dessous pour récupérer votre compte si vous oubliez votre mot de passe. Cliquez sur « terminer » pour fermer cette page.

Téléphone d'authentification est défini(e) sur +1 . Changer

Adresse électronique d'authentification est défini(e) sur . Changer

terminer annuler

23. Votre compte est maintenant configuré! Vous pouvez accéder a votre compte via un navigateur Web a
I’adresse suivante : https://portal.office.com. Vous pouvez désormais utiliser MS Teams, Outlook pour le

Web ainsi que les applications Word, Excel et PowerPoint.


https://portal.office.com/
https://portal.office.com/
https://portal.office.com/

